
VALERY  LACROIX
Agent administratif

Diplômes et Formations
Formation Voltaire
2021

Employé Administratif et d'Accueil
2020 Formation certifiante, à l'AFPA -
Lons-Le-Saunier (39)

Niveau BAC PRO COMPTABILITE
1997 Lycée Montciel, à Lons-le-
Saunier (39)

BEP COMPTABILITE
1995 Lycée Montciel, à Lons-le-
Saunier (39)

Logiciels informatique
Excel (intermédiaire)
Word (intermédiaire)
Power point (intermédiaire)

Atouts
Travailler en équipe

Persévérance

Curiosité

Compétences
Accueillir les clients
Identifier, traiter une demande du client

Assurer l'accueil téléphonique
Renseigner, orienter les clients, prise de rendez-vous

Gestion des plannings

Gestion administrative
Vérification des bons de livraison, pointage de la facturation,
archivage, classification des documents administratifs

Expériences professionnelles

46 ans

4 Impasse de la Saugette
39270 Cressia



06 44 86 42 36

bossard.patricia@free.fr

Permis B

Véhicule personnel

Agent de sous-traitante
Depuis juin 2022 EPART Chantier Lons-le-Saunier (39)

Montage de pince
Vérification de conformité de jeux en bois
Contrôle de production

Agent d'administration et d'accueil
Juin 2023 Entreprise Salin Poligny (39)

Accueil client, prise de rendez-vous téléphonique
Organisation des planning
classification des factures
Archivage avec création d'un outil de suivi Excel

Agent administratif et d'accueil
Novembre 2021 Espace france service Orgelet (39)

Accueil physique et téléphonique
Renseignements en fonction des demandes

Ouvrier polyvalent
De mars 2017 à juin 2019 A.D.C Chevreuil Saint Cyr sur Loire (37)

Préparation de petites pièces
Conditionnement de produits pharmaceutiques

Manutentionnaire
De janvier 2012 à mars 2012 EMB I PACK Saint Martin le Beau (37)

Stérilisation ou destruction de cuve selon état

Ripeur
De janvier 2009 à janvier 2012
Sita Centre Ouest Montlouis sur Loire (37)

Collecte des déchets ménagers

Ouvrier sur chaîne et approvisionnement
De janvier 1998 à janvier 2005 Monneret Lons Le Saunier

Approvisionnement de matière première,
Conditionnement

mailto:bossard.patricia@free.fr

